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План работы библиотеки на 2014-15 учебный год.
МБОУ: Побединская СОШ

задачи библиотеки :
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
3. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.
Основные функции библиотеки
1. Образовательная
2. Информационная
3. Культурная
Работа с фондом
Оформление заказа на книги, ведение библиотечной документации, обработка новых поступлений, расстановка фонда, оформление фонда, работа по сохранности книг, списание книг и др.
1. С основным фондом
2. С учебным фондом
Работа с читателями 
Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале, выдача и сбор учебников в течение учебного года
1. массовая работа: организация тематических книжных выставок в течение года и работа с ними, организация и проведение культурно-массовых мероприятий, совместная работа  в этом направлении с районными библиотеками и др.
2. индивидуальная работа : беседы о книгах, изучение читательских формуляров, составление индивидуальных планов чтения и др.
Справочно-библиографическая работа. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.
1. ведение справочно-библиографического аппарата – каталоги, картотеки, включая электронные.
2. проведение библиотечных уроков по ознакомлению учащихся с основами библиотечно-библиографических знаний ( по специальной программе)
Информационная работа
1. информационное сопровождение учебно-воспитательного процесса
информационное обеспечение педагогических работников  и учащихcя -  обзоры новых поступлений, списки литературы для чтения, информационные бюллетени, базы данных, интернет, использовании
Направления деятельности библиотеки

1. Работа с учащимися:

· уроки культуры чтения;

· библиографические уроки;

· информационные и прочие обзоры литературы;

2.
Поддержка общешкольных мероприятий:

· предметные недели естественно-научного цикла, русского языка и литературы, математики, информатики,    искусства, детской книги;

3.
Работа с учителями и родителями:

· обзоры новинок художественной, научной, учеб​но-методической и учебной литературы;

· отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;

· информационные обзоры на заданные темы;

· индивидуальная работа с педагогами;

Сентябрь

	СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
	Дата проведения
	Ответственный 

	1.Экскурсия в библиотеку  - 1 класс

2. Викторина “Литературная аптека”.-2-3 класс


	III неделя

III неделя
	Библиотекарь


Октябрь 

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1.   Выставка “Во саду ли, в огороде” 

2. Рейд по проверке сохранности учебников

3. Библиотечный урок «С книгой по всему свету» 3-5 класс


	I неделя

III неделя

II неделя


	Виноградова О.А.




Ноябрь
	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Библиотечный урок  3 класс «Жизнь дана на добрые дела» по сказке В. Катаева «Цветик –Семицветик»

2. Книжная выставка «В мире поэзии»

3. Подписка на периодические издания 


	III неделя

II неделя

I- II неделя
	Виноградова О.А.


Декабрь

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Мульт-часы: 1-4 класс

· Поет зима, аукает –мультфильмы о зиме

· Ершов П. «Конек-горбунок»

· Бажов П. «Серебряное копытце»

· Аксаков С. «Аленький цветочек»

2. Рейд по проверке учебников

3. Подготовка примерного перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году

4. Библиотечный урок «Как работать со словарями» 5 класс
	II неделя

III неделя

IV неделя

IV неделя
	Виноградова О.А.


Январь

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Библиотечный урок 1 класс. «Символы Российской государственности. Герб. Флаг. Гимн.»

2. Библиотечный урок «Как работать со словарями» 6-7 класс 
3. Формирование общешкольного заказа на учебники
	III неделя

IV неделя

В течении месяца
	Виноградова О.А.


Февраль
	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Оформление книжной выставки. В.В. Бианки

2. Праздник посвященный Дню защитника отечества.  «Герой дня» 5-7 класс


	II неделя
IV неделя
	Виноградова О.А.

Виноградова О.А, Марченко Т.Г.




Март 

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Библиотечный урок «Лучшие книги России - детям» 3-5 класс

2. Книжная выставка «М.Горький»

3. Книжная выставка «Мой родимый край….»
	I неделя

IIнеделя

III неделя
	Виноградова О.А.


Апрель 

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Урок Здоровья: «Искушение любопытством». О вреде наркотиков, курения, алкоголя. 6-8 класс
2. Выставка «Он был первым..» День космонавтики.  

3. Оформление подписки на периодические издания
	I неделя

Iнеделя

II неделя


	Виноградова О.А.


Май 

	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный 

	1. Выставка «Песня в военной шинели»  о ВОВ.      
2.  «И каждой профессии слава и честь» Куда пойти учиться о профориентации.
3. Библиотечный урок 5-8 класс. «Хлеб и война»

4. Рейд по проверке сохранности льготных учебников


	I неделя

Iнеделя

II неделя

I неделя
	Виноградова О.А.


 
 Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. Справочно-библиографическая работа
- Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, зна​комство с расстановкой фонда, , ознакомление со струк​турой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.

  Информационная работа
       Сопровождение учебно-воспитательного процесса  информационным обеспечением педагогических работников:

• совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы;

• обзоры новых поступлений;

• подбор документов в помощь проведению предметных недель и дру​гих общешкольных и классных мероприятий;

• помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний МО и т.д.

-Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:

• на абонементе;

• в читальном зале;

• подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.;

• помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприя​тиям;

• проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.

-Информационное обслуживание родителей (или иных законных пред​ставителей) обучающихся:

• информирование о пользовании библиотекой их детьми;

• оформление выставок документов для родителей на актуальные темы;

• индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для обучающихся в начальной школы;

  Работа с библиотечным фондом
Изучение состава фонда и анализ его использования.

Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционны​ми носителями информации.

Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

Учет библиотечного фонда.

Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.

Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам (в том числе оформле​ние актов и изъятие карточек из каталогов).

Выдача документов пользователям библиотеки.

Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, ин​дексов), эстетика оформления.

Проверка правильности расстановки фонда.

Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к инфор​мации.

Работа по сохранности фонда:

организация фонда особо ценных изданий и проведение периодиче​ских проверок сохранности;

систематический контроль за своевременным возвратом в библиоте​ку выданных изданий;

обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с при​влечением библиотечного актива;

  
Работа с фондом учебников
1. Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебни​ки с учетом их требований, его оформление.

2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, его передача методисту.

3. Контроль за выполнением сделанного заказа.

4. Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.

5. Оформление отчетных документов ( диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.).

6. Прием и выдача учебников.

7. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебни​ков и учебных пособий.

8. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.

9. Проведение работы по сохранности учебного фонда.

10. Работа с резервным фондом учебников:

- ведение его учета,

- размещение на хранение,

- составление сведений для картотеки межшкольного резервного фонда,

- передача в другие школы.

11. Изучение и анализ использования учебного фонда.

12. Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу, рекомендованную Минобразования России.

13. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.

14. Расстановка новых изданий в фонде.

15. Проведение рейдов по проверке состояния учебников.

16. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию.

   Повышение квалификации
- Работа по самообразованию:

• освоение информации из профессиональных изданий,

• использование опыта лучших школьных библиотекарей,

• посещение семинаров, индивидуальные консультации.

- Регулярное повышение квалификации.

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

- Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повы​шение их качества на основе использования новых технологий
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